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Załącznik nr 1

	FORMULARZ OFERTY

	DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

z dnia 19/05/2017, l.dz. 02_05_2017_RPO_1_3_5_Alkaz
w ramach projektu "Zakup usług rozwojowych w przedsiębiorstwie ALKAZ"

	Nazwa Wykonawcy: 

	

	NIP Wykonawcy:
	

	Adres:


	

	Telefon kontaktowy:
	

	Adres e-mail w sprawach związanych z postępowaniem:
	

	Osoba do kontaktów:
	

	Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizację całości przedmiotu zamówienia:

	Oferuję wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę: 
	
	netto

	
	
	podatek VAT

	
	
	brutto


	W tym za  kompleksową usługę organizacji misji gospodarczych dla ALKAZ sp. z o.o. do Chińskiej Republiki Ludowej
	
	netto

	
	
	podatek VAT

	
	
	brutto


	W tym za kompleksową usługę organizacji wyjazdów biznesowych dla ALKAZ sp. z o.o. do Chińskiej Republiki Ludowej
	
	netto

	
	
	podatek VAT

	
	
	brutto


	Załączniki:
	1. Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań (Zamawiający-Wykonawca)

2. Załącznik nr 3:  Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu i potencjale wraz z wykazem wykonanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi doświadczenie 
3. Inne? ………………..

	Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
	

	Pieczątka Wykonawcy
	


Załącznik nr 2
OŚWIADCZENIE

o braku powiązań (Zamawiający-Wykonawca)
w ramach zapytania ofertowego l.dz. 02_05_2017_RPO_1_3_5_Alkaz
"Zakup usług doradczych w przedsiębiorstwie ALKAZ"

Ja , niżej podpisany/a:  .......................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz: ………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

1)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2)
posiadaniu udziałów lub co najmniej 10 % akcji,

3)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4)
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

	Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
	

	Pieczątka Wykonawcy 
	


Załącznik nr 3
Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu i potencjale wraz z wykazem wykonanych usług

w ramach zapytania ofertowego l.dz. 02_05_2017_RPO_1_3_5_Alkaz
"Zakup usług doradczych w przedsiębiorstwie ALKAZ"

Ja , niżej podpisany/a:  .......................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz: ………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

Oświadczam, że jako Wykonawca:
1. Posiadam doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotowej usługi, to jest w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, potwierdzone prawidłowe i zgodne z zamówieniem wykonanie min. 2 usług związanych z przedmiotem zamówienia, tj.

· kompleksowej organizacji udziału w misjach gospodarczych i/lub wyjazdach biznesowych dla ALKAZ sp. z o.o. do Chińskiej Republiki Ludowej;

przy czym warunek uznaje się za spełniony wyłącznie, kiedy zamawiającym i jednocześnie końcowym odbiorcą usługi było przedsiębiorstwo.
2. Dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
3. Dysponuję wymaganą do realizacji zamówienia technologię i zasoby techniczne.
Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

	L.p.
	Nazwa imprezy targowej, ranga imprezy (międzynarodowe, krajowe, itp.)
	Zakres usługi (wykaz zadań wchodzących w zakres usługi świadczących o jej kompleksowości))
	Nazwa Zamawiającego
	Termin realizacji (od do, dd-mm-rrrr)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga:

Wykonawca jest zobowiązany wypełnić wszystkie rubryki, podając kompletne informacje, z których wynikać będzie spełnienie warunków, o których mowa zapytaniu ofertowym.

Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające wykonanie min. 2 usług (np. referencje). W przypadku kserokopii, należy je potwierdzić „za zgodność z oryginałem”.
Oświadczam, że podane informacje są zgodne z prawdą i stanem faktycznym.

	Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
	

	Pieczątka Wykonawcy
	


Załącznik nr 4
U M O W A (wzór)
zawarta dnia: ….………………… r. w Olsztynie pomiędzy:

………………………………………………………………………………………………….., 

z siedzibą ...................................................................................................................................,

posiadającym REGON.......................... oraz NIP: ................................., reprezentowana przez:

…………,

zwany w treści umowy "Zleceniodawcą"

a

………………………………………………………………………………………………….., 

z siedzibą ...................................................................................................................................,

posiadającym REGON.......................... oraz NIP: ................................., reprezentowana przez:

…………,
zwana w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

o t r e ś c i n a s t ę p u j ą c e j:

§1 

PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniodawca zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania kompleksową usługę organizacji udziału Zleceniodawcy w targach międzynarodowych, zwanej w dalszej treści umowy „Usługą”, zgodnie z przedmiotem zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym z dnia xxx, l.dz. xxx i ofertą cenową z dnia XX/XX/2017 r., stanowiące załącznik do niniejszej umowy.

§2

ORGANIZACJA PRZEBIEGU PRACY

1. Do kontaktów roboczych oraz wszelkich ustaleń organizacyjnych, niestanowiących istotnych zmian warunków umowy, strony wyznaczają:

· ze strony Zleceniodawcy: XXX, adres e-mail: XXX, tel. kont.: XXX,

· ze strony Wykonawcy: XXX, adres e-mail: XXX, tel. kont.: XXX

2. Korespondencja

· do Zleceniodawcy będzie adresowana: XXX,

· do Wykonawcy będzie adresowana: XXX.

§3
ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zleceniodawcy o:

a) przebiegu realizacji Usługi,

b) konsultowania przyjmowanych rozwiązań,

c) zaistniałych trudnościach,

d) konieczności zmiany sposobu wykonywania zamówienia.
a) Dodatkowe obowiązki Wykonawcy:

b) Wykonawca w terminie 30 dni od podpisania umowy, zobowiązuje się do przedstawienia analizy potrzeb i oferty ALKAZ w zakresie ich konkurencyjności i możliwości zaspokojenia na rynku docelowym wraz z wyselekcjonowaną na jej podstawie grupami potencjalnych partnerów biznesowych.
c) Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników imprezy targowej, pozyskiwanych przez Wykonawcę w celu realizacji niniejszego zamówienia, zgodnie z zasadami wskazanymi w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.  poz. 922) zwanej dalej „Ustawą” oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zwanym dalej „rozporządzeniem”.

d) Wykonawca jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe na podstawie art. 31 ustawy. 

e) Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

f) Wykonawca może przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia, a cel i zakres dalszego powierzenia przetwarzania nie mogą być szersze niż niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

g) Celem przetwarzania powierzonych danych osobowych jest realizacja niniejszego zamówienia.

h) Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w ustawie oraz w rozporządzeniu.

i) Wykonawca gwarantuje zapewnienie środków umożliwiających prawidłowe przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz spełnia wymagania określone w art. 36-39 ustawy oraz wymagania określone w rozporządzeniu.
§4
ZOBOWIĄZANIA ZLECENIODAWCY

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy pomocy w pracach w zakresie:

a) dostarczenia niezbędnej dokumentacji, informacji, materiałów dla wykonania Usługi,
b) konsultowania prezentowanych rozwiązań,

c) udostępnienia możliwych posiadanych zasobów technicznych, w tym materiałowych i sprzętowych, osobowych niezbędnych do prawidłowego wykonania Usługi.
§5
KARY UMOWNE

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z winy Zamawiającego w wysokości 10 % wartości umowy brutto.

4. Kara umowna powinna być zapłacona przez Stronę, która naruszyła postanowienia umowne w terminie 14 dni od daty wystąpienia przez Stronę drugą z żądaniem zapłaty.

5. Zamawiający, w razie opóźnienia w zapłacie kar po stronie Wykonawcy, może potrącić należną mu kwotę z dowolnej należności Wykonawcy po uprzednim wystawieniu noty księgowej przez Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę.
Zamawiający niezależnie od kar umownych może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

§6
PŁATNOŚCI

1. Nie przewiduje się płatności zaliczkowej.

2. Przewiduje się płatności częściowe po każdym zrealizowanym wyjeździe biznesowym/ misji gospodarczej.

3. Za należyte wykonanie Usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: XXX zł netto (słownie: XXX zł i 00/100), wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości 23%, XXX brutto: (słownie: XXX i 00/100).
W tym:
a)
Za kompleksową usługę organizacji misji gospodarczej dla ALKAZ sp. z o.o. do Chińskiej Republiki Ludowej, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: ………. zł netto (słownie: …………… i 00/100), wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości 23%, ……….. zł brutto (słownie: ……………. i 00/100).
b)
Za kompleksową usługę organizacji wyjazdów biznesowych dla ALKAZ sp. z o.o. do Chińskiej Republiki Ludowej, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: …………….. zł netto (słownie: ……………… i 00/100), wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości 23%, …………….. zł brutto (słownie: trzy tysiące trzysta dwadzieścia jeden złotych i 00/100). 
4. Odebranie przedmiotu zamówienia dokonane jest na podstawie pisemnego protokołu zdawczo-odbiorczego potwierdzającego zgodnośc przedmiotu zamówienia z treścią zawarta w zapytaniu ofertowym.

5. Płatność w terminie 30 dni, płatna na podstawioe prawidłowo wystawionej faktury VAT. Potwierdzeniem wykonania usługi jest podpisany protokół zdawczo- odbiorczy.

6. Wynagrodzenie opisane powyżej stanowi jedyne pełne i uzgodnione wynagrodzenie, które przysługuje Wykonawcy za wykonanie całości prac zgodnie z niniejszą Umową. Wykonawcy nie przysługuje żadna dodatkowa zapłata z tytułu wzrostu cen, zmiany lub wprowadzenia nowych podatków. Wykonawca niniejszym zrzeka się w sposób wyraźny wszelkich praw, w tym do wnoszenia roszczeń związanych lub wynikających ze wzrostu cen materiałów, dóbr, energii, paliw, kosztów robocizny lub innych kosztów związanych z wykonaniem prac.
7. Jeżeli wykonanie usługi objętej umową zostanie przerwane przez Zleceniodawcę z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, Wykonawca ma prawo odstąpić od umowy, a Zleceniodawca zobowiązany zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości ceny umownej odpowiadającej zaawansowaniu prac. 

§7
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy obowiązującego prawa, w szczególności kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Wszelkie spory między Zleceniodawcą a Wykonawcą związane z realizacją niniejszej Umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
3. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez ostatnią ze stron.
4. Niniejsza umowa sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednych dla każdej ze stron.
5. Zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności
	Zleceniodawca:
	Wykonawca:



	..................................................
(Podpis)
	.................................................

(Podpis)

	………………………………………

(data)
	………………………………………

(data)


	………………………………………

(pieczęć)
	………………………………………

(pieczęć)
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